
IC “Don G. Bosco” 

Corigliano Rossano (CS) 
 

 

 
 

 

PIANO ANNUALE delle ATTIVITA’ 

PERSONALE DOCENTE 

A.S.2023/2024 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA





 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
SETTEMBRE 

DOCENTI                         O.D.G. SEDE 

01/09/23 10.00 Collegio dei Docenti Tutti  Sede 
centrale 

05/09/23 8.30-12.30 Programmazione 
congiunta 

Tutti Definizione attività accoglienza e 
primi giorni di scuola 

Sede 
centrale 

06/09/23 8.30-12.30 Programmazione 
congiunta 

Tutti Predisposizione progetto 
inserimento bambini 3 anni e 
vademecum per i genitori (da 
pubblicare sul sito web) 

Sede 
centrale 

07/09/23 8.30 -12.30 Programmazione 
congiunta 

Tutti  Sede 
centrale 

11/09/23 8.30-12.30 Sistemazione plessi Tutti  Plesso di 
appartenenza 

12/09/23 10.00 Collegio Docenti Tutti  Sede 
centrale 

14 /09/2023  Inizio attività didattiche    

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
OTTOBRE 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

11/10/23 14:00 -16:00 Interplesso Tutti • Andamento educativo- didattico 
• UDA novembre – dicembre 

• Uscite didattiche 

• Pianificazione feste, ricorrenze e 
date del calendario 

• Continuità 

Sede Centrale 

18/10/23 14:00-16:00 Intersezione Tutti Programmazione del plesso Plesso di 
appartenenza 



26/10/23 16:00/17:00 
 

 
 
 
17:00/19:00 

Organi collegiali 
 
 
 

 
Elezione dei  

rappresentanti 

Docenti e 
genitori 

 
 
 

Solo Genitori 

Assemblee genitori: 
• Andamento educativo didattico 

delle sezioni e le modalità 
organizzative della scuola 

• Progetti PTOF dell’anno 
• Uscite didattiche 

• Patto di corresponsabilità 

• Competenze e funzioni degli 
organi collegiali 

• Costituzione dei seggi elettorali 

Plesso di 
appartenenza 



 

Da definire per i singoli casi 
entro il 31 ottobre 

 Team di classe (GLO) 
1h 

Docenti di 
sostegno e 
di 
sezione 

Approvazione e sottoscrizione PEI definitivo Sede centrale 

Da definire  Collegio dei docenti 
(eventuale) 

  Tutti Da definire Da definire 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
NOVEMBRE 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

15/11/23 16:15 - 17:15 
 

 
17:15 –18:15 

Intersezione 
 
 

Colloqui Genitori 

Tutti • Andamento educativo didattico 

• Insediamento rappresentanti nuovi 
eletti 

• Educazione civica 
• Proposte organizzative per il 

prossimo periodo scolastico 

Plesso di 
appartenenza 

30 novembre Termine Inserimento Programmazioni annuali Infanzia, Primaria e Secondaria nelle registro elettronico 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
DICEMBRE 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

06/12/23 16:15 –18:15 Interplesso Tutti • Andamento educativo didattico 

• Organizzazione open – day 
• UDA gennaio - febbraio 

Sede centrale 

Data da 
definire 

 Collegio dei docenti    

Da definire Da definire Intersezione Tutti • Programmazione del plesso 
• Open - Day 

Plesso di 
appartenenza 

 
 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
GENNAIO 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

31/01/24 16:15 - !7:15 

 

 

17:15 - 18:15 

Intersezione 
 

 
Colloqui Genitori      

Tutti • Andamento educativo didattico 

• Organizzazione festa Carnevale 

• Varie ed eventuali 

Plesso di 

appartenenza 



Data da definire  Collegio dei docenti    

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
FEBBRAIO 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

06/02/24 16:15 –18:15 Interplesso Tutti • Andamento educativo didattico 

• Uda marzo-aprile 

• Organizzazione varie festività 
• Continuità 

Sede centrale 

Da definire  Collegio dei docenti    

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
MARZO 

      DOCENTI O.d.G. SEDE 

06/03/24 16:15 –17:15 
 

17:15 –18:15 

Intersezione  

Colloqui Genitori      

 

Tutti • Programmazione del plesso 

• Andamento educativo didattico 

• Comunicazione e proposte 

Plesso di 
appartenenza 

 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
APRILE 

      DOCENTI O.d.G. SEDE 

17/04/24 16:15 –18:15 Interplesso Tutti • Andamento educativo didattico 

• Uda maggio-giugno 
• Varie ed eventuali 

Sede centrale 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
MAGGIO 

      DOCENTI O.d.G. SEDE 

 
Da definire 

 

Da definire 
 

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

 

Tutti 
 Sede Centrale 

15/05/24 16:15 –17:15 
 

17:15 –18:15 

Intersezione 
 

Colloqui Genitori 

Tutti • Andamento educativo didattico 

• Organizzazione in merito agli 
adempimenti di fine anno scolastico 

• Proposte e organizzazione per il 
prossimo anno 

• Continuità 

• Organizzazione festa di fine anno 
• Open-day 

Plesso di 
appartenenza 



16/05/24  Collegio dei docenti Tutti  Sede centrale 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
GIUGNO 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

28/06/24 Da definire COLLEGIO 
DOCENTI 

Tutti  Sede Centrale 

 
 
 
 

Nell'ambito delle attività connesse alla funzione docente art. 29 c. 2 CCNL 2007 sono collocati: 

● preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

● correzione degli elaborati; 

● scrutini ed esami; 

● rapporti individuali con le famiglie. 
 
 

Nell'ambito della lettera a dell'art. 29 c. 3 CCNL 2007 sono collocati: 

● gli incontri del Collegio Docenti 

● i Dipartimenti disciplinari 

● le attività di formazione obbligatoria per tutti i docenti 

● gli incontri per l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali 
 
 

Nell'ambito della lettera b dell'art. 29 c. 3 CCNL 2007 sono collocati 

● i Consigli di Classe e quelli con i genitori; 

● le Assemblee dei genitori e gli incontri Openday 

Scuola secondaria di I grado: 

• Scuola Secondaria: i docenti sono a disposizione per gli incontri individuali con le famiglie 1 ora alla settimana, su appuntamento, e negli incontri calendarizzati. 

• I colloqui con le famiglie sono sospesi solo la settimana degli scrutini 

• In preparazione agli scritti d'esame i dipartimenti di lettere-lingue e matematica svolgeranno un incontro per predisporre le prove 

 
Gli insegnati a scavalco tra due o più istituti devono presentare il calendario della partecipazione alle attività funzionali della lettera a e b dell'art. 29 c. 3 CCNL 

2007 entro e non oltre il 30 settembre



 

IC “DON G. BOSCO” 

CORIGLIANO ROSSANO (CS) 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 

PERSONALE DOCENTE 

A.S.2023/2024 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 
 
 
 
 



 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 

SETTEMBRE/OTTOBRE 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

01/09/23 10.00 Collegio Docenti Tutti  Sede centrale 

        05/09/23 8.30- 
12.30 

Programmazione per 
dipartimenti  

Tutti ▪ Accoglienza 
▪ Giornate tematiche 
▪ Attività progettuali 
▪ UDA interdisciplinare 

Sede centrale 

06/09/23 8.30- 
12.30 

Programmazione per 
dipartimenti  

Tutti         Continuazione lavori Sede centrale 

11/09/23 8.30- 
12.30 

Sistemazione plessi Tutti  Plessi di 
appartenenza 

12/09/23 10.00 Collegio Docenti Tutti  Sede centrale 

19/09/2023 14:00/16:00 Programmazione congiunta 
 

Tutti  Proposte per visite guidate e viaggi di 
istruzione 

Sede centrale 



26/09/2023 14:00/16:00 

 
16:00/17:00 

Programmazione di classe  
 
Assemblea di classe 

Tutti Programmazione educativa e didattica  
 

▪ Presentazione team docenti e 
comunicazione                              
situazione di partenza della 
classe  

▪ Progettazione educativo-
didattica 

▪ Progetti d’Istituto, uscite, visite 
didattiche… 

 
 

Plesso di 
appartenenza 

03/10/2023 14:00/16:00 Programmazione di 
classe 

Tutti ▪ Programmazione educativa e 

didattica 

▪ Unità di apprendimento disciplinari 

Plesso di 
appartenenza 



 

      

10/10/2023 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti ▪ Programmazione educativa e 

didattica 

▪ Unità di apprendimento disciplinari 

Plesso di 

appartenenza 

     17/10/2023 14:00/16:00 
 

Programmazione di classe 
 

Tutti ▪ Programmazione educativa e 

didattica 

▪ Unità di apprendimento disciplinari 

 

Plesso di 
appartenenza 

24/10/2023 14:00/16:00 
  16:00/17:00 

Programmazione di classe 
  Interclasse docenti 

Tutti ▪ Programmazione educativa e didattica 

▪ Unità di apprendimento disciplinari 

▪ Situazione della classe (esiti
 prove di ingresso) 

Plesso di 
appartenenza 

27/10/2023 16:00/17:00 
 
 
 
 
 
 
17:00/19:00 
 

Incontro elezioni 

rappresentanti 

 
 
 
 
 
Elezione dei rappresentanti 

Docenti e 

genitori 

 

 

 

 

 

Solo Genitori 

Assemblee genitori:  
▪ Il responsabile di plesso presenterà il 

PTOF e darà informazioni sulle 
modalità organizzative della scuola  

▪ Patto di Corresponsabilità (nuovi 
iscritti) 

▪ Elezioni  
 

Plesso di 
appartenenza 

Da definire per  i 
singoli casi entro il 31 
ottobre  

 
Incontro del Gruppo di Lavoro  
Operativo (GLO) 1h 

 

Docenti di 
sostegno, tutti i 
docenti delle classi 
interessate, 
genitori, delegati 
dell’Asl 

Da definire Sede centrale 

Da definire  Collegio dei docenti 
(eventuale) 

  Tutti Da definire  

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 

NOVEMBRE 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

07/11/2023 Da definire Programmazione congiunta Tutti  Da definire Sede centrale 
 

14/11/2023 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti ▪ Programmazione educativa e didattica 

▪ Programmazione annuale 

Plesso di 

appartenenza 



21/11/2023 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti ▪ Programmazione educativa e didattica 
▪ Programmazione annuale 

Plesso di 

appartenenza 

 

28/11/2023 14:00/16:00 
 
16:00/17:00 

Programmazione di classe  
 
Interclasse con genitori 

Tutti 
  
Docenti e 
rappresentanti dei 
genitori 
 

▪ Programmazione educativa e didattica 
▪ Programmazione annuale  
▪ Verifica andamento 

didattico/educativo     delle classi 
 

Plesso di 
appartenenza 

30 novembre Termine Inserimento Programmazioni annuali Infanzia, Primaria e Secondaria nel registro elettronico 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI DICEMBRE DOCENTI O.d.G. SEDE 

05/12/2023 14:00/16:00 

 

Programmazione di classe 

 

Tutti Programmazione educativa e didattica 
 

Plesso di 
appartenenza 

Da definire  Collegio dei docenti   Tutti   

12/12/2023 14:00/16:00 

 
16:00/18:00 

Programmazione di classe 

 
Incontro scuola/famiglia 

Tutti  Plesso di 
appartenenza 

        19/12/2023 14:00/16:00 

 
16:00/17:00 

Programmazione di classe 

 
Interclasse docenti  

Tutti ▪ Programmazione educativa e 
didattica  

▪ Verifica andamento 
didattico/educativo delle  classi 

Plesso di 
appartenenza 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI GENNAIO DOCENTI O.d.G. SEDE 

16/01/2024 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti Programmazione educativa e didattica Plesso di 
appartenenza 

23/01/2024 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti Programmazione educativa e didattica Plesso di 
appartenenza 

30/01/2024 14:00/16:00 

 
16:00/17:00 

Programmazione di classe 

 
Interclasse con genitori 

Tutti 

Docenti e 

▪ Programmazione educativa e 
didattica  

▪ Situazione della classe 
 

Plesso di 
appartenenza 



 

   rappresentanti 

dei genitori 

  

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI FEBBRAIO DOCENTI O.d.G. SEDE 

Da definire  SCRUTINI 1Q. Tutti Valutazione 1^ quadrimestre Sede centrale  

06/02/24 Da definire Programmazione 
congiunta 

Tutti Da definire Sede centrale 

20/02/2024 14:00/16:00 

 
16:00/18:00 

Programmazione di classe 

 
Incontro scuola/famiglia 

Tutti  Plesso di 
appartenenza 

27/02/2024 14:00/16:00 

 
16:00/17:00 

Programmazione di classe 

Interclasse docenti 

Tutti ▪ Programmazione educativa e didattica 
 

▪ Situazione della classe. 

Plesso di 
appartenenza 

Da definire  Collegio dei docenti    

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI MARZO DOCENTI O.d.G. SEDE 

05/03/2024 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti Programmazione educativa e didattica Plesso di 
appartenenza 

12/03/24 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti Programmazione educativa e didattica Plesso di 
appartenenza 

19/03/24 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti Programmazione educativa e didattica Plesso di 
appartenenza 

26/03/2024 14:00/16:00 

 
16:00/17:00 

Programmazione di classe 

 
Interclasse con genitori 

Tutti 

 
Docenti e 

▪ Programmazione educativa e didattica 
▪ Situazione della classe 
▪ Verifica intermedia della 

programmazione       educativa e 
didattica 

Plesso di 
appartenenza 



 

   rappresentanti 
dei genitori 

  

      

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI APRILE DOCENTI O.d.G. SEDE 

09/04/24 Da definire Programmazione per 
dipartimenti 

Tutti Da definire Sede centrale 

16/04/2024 14:00/16:00 

 
16:00/17:00 

Programmazione di classe 

 
Interclasse docenti 

Tutti ▪ Programmazione educativa e didattica 
▪ Situazione della classe  

Plesso di 
appartenenza 

23/04/2023 14:00/16:00 

 

Programmazione di classe Tutti Programmazione educativa e didattica 
 

Plesso di 
appartenenza 

30/04/2024 14:00/16:00 

 

Programmazione di classe 

 
 

Tutti  Programmazione educativa e didattica 
 

Plesso di 
appartenenza 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI MAGGIO DOCENTI O.d.G. SEDE 

07/05/2024 14:00/16:00 
 
16:00/17:00 

 

Programmazione di classe  
 
Interclasse con genitori 
 

Tutti 
 
 Docenti e 
rappresentanti 
dei genitori 

 

▪ Programmazione educativa e didattica  
▪ Situazione della classe 
▪ Verifica finale della 

              programmazione educativa e didattica 
▪ Proposte di nuova adozione libri di 

testo 
 

Plesso di 
appartenenza 

Da definire  Collegio dei docenti    



14/05/24 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti Programmazione educativa e didattica Plesso di 
appartenenza 

16/05/24  Collegio dei docenti Tutti  Sede centrale 

21/05/2024 14:00/16:00 Programmazione di classe Tutti Programmazione educativa e didattica Plesso di 
appartenenza 



 

28/05/2024 14:00/16:00 
 
16:00/18:00 
 

Programmazione di classe 
 
Incontro scuola/famiglia 

Tutti 
 
 
 

▪ Programmazione educativa e didattica 
 

▪ Informazione alle famiglie 
sull’andamento 
delle attività educative 

Plesso di 
appartenenza 

  Incontro del Gruppo di Lavoro 
Operativo (GLO) 1h 

Docenti di 
sostegno, tutti i 
docenti delle  classi 
interessate, 
genitori, delegati 
dell’Asl 

Da definire Sede centrale 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI GIUGNO DOCENTI O.d.G. SEDE 

10/06/2024 Da definire SCRUTINI 2 Q. Tutti Valutazione finale alunni Sede centrale 

11/06/2024 Da definire SCRUTINI 2 Q. Tutti Valutazione finale alunni Sede centrale 
 

 Da definire Attività propedeutiche 

all’avvio dell’A.S. 2024/25 

Tutti   

28/06/24 Da definire COLLEGIO DOCENTI Tutti   

 
 
 
            Il presente prospetto costituisce formale convocazione per tutte le riunioni in esso previste.  

Nel corso dell’anno eventuali variazioni o integrazioni che si dovessero rendere necessarie, saranno comunicate ai docenti con la massima tempestività



IC “Don G. Bosco” 

Corigliano Rossano (CS) 
 

 

 
 

 

PIANO ANNUALE delle ATTIVITA’ 

PERSONALE DOCENTE 

A.S.2023/2024 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 



 
 
 

 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI OTTOBRE DOCENTI O.d.G. SEDE 

01/09/23 10.00 Collegio dei Docenti Tutti  Sede centrale 

05/09/23 8.30 -12.30 Programmazione per 
dipartimenti 
 

 

Tutti ● Accoglienza 
● Revisione curricolo 
● Giornate tematiche 
● Attività progettuali 
● UDA interdisciplinare 
● Prove d’ingresso 

 

Sede centrale 

06/09/23 8.30 -12.30 Programmazione per 
dipartimenti  

Tutti            continuazione lavori 
 

Sede centrale 

12/09/23 10.00 Collegio Docenti Tutti  Sede centrale 

Entro la prima 
decade 

di ottobre 

 SOMMINISTRAZIONE 
PROVE DI INGRESSO 

ITALIANO  
MATEMATICA  

LINGUE 

  

16/10/23  CONSIGLI DI CLASSE 
14:00-15:00 1A 
15:00-16:00 1B 
16:00-17:00 2B 
17:00-18.00 3B 

Tutti i docenti del 
Consiglio di 

Classe 

● Situazione della classe (esiti prove di 
ingresso). 

• Eventuali casi di evasione scolastica 
● Individuazione alunni con difficoltà 
● Programmazione ed. civica 

● Programmazione Giornate commemorative 
e Internazionali  
● Presentazione eventuali Progetti 
● Proposta Uscite didattiche 
● Accordi di massima sulle informazioni da 
dare ai genitori in occasione delle assemblee 
di classe. 
• Varie ed eventuali 

Plessi Di 
Appartenenza 



17/10/23  CONSIGLI DI CLASSE 
14:00-15:00 1D 
15:00-16:00 2D 
16:00-17:00 3D 

Tutti i docenti del 
Consiglio di 

Classe 

● Situazione della classe (esiti prove di 
ingresso). 
• Eventuali casi di evasione scolastica 
● Individuazione alunni con difficoltà 
● Programmazione ed. civica 

Plessi Di 
Appartenenza 



 

    ● Programmazione Giornate 
commemorative  e Internazionali  
● Presentazione eventuali Progetti 
● Proposta Uscite didattiche 
● Accordi di massima sulle informazioni da 
dare ai genitori in occasione delle assemblee 
di classe. 
• Varie ed eventuali 

 

18/10/23  CONSIGLI DI CLASSE 
14:00-15:00 1C 
15:00-16:00 2C 
16:00-17:00 3C 

Tutti i docenti 
del Consiglio di 

Classe 

● Situazione della classe (esiti prove di 
ingresso). 
• Eventuali casi di evasione scolastica 
● Individuazione alunni con difficoltà 
● Programmazione ed. civica 

● Programmazione Giornate 
commemorative e Internazionali (Violenza 
donne, Shoah, festa della terra, 
● Presentazione eventuali Progetti 
● Proposta Uscite didattiche 
● Accordi di massima sulle informazioni da 
dare ai genitori in occasione delle assemblee 
di classe. 
• Varie ed eventuali 

Plessi Di 
Appartenenza 

26/10/23 16:00-16:30 
 
 
 

16:30-17:30 

INCONTRO  ELEZIONI        
RAPPRESENTANTI 

 
 

ELEZIONE DEI 
RAPPRESENTANTI 

Coordinatori e 
genitori 

 
 

Solo Genitori 

Assemblee genitori: Elezioni + Patto di 
Corresponsabilità (classi prime). Il Docente 
Coordinatore darà informazioni circa la 
situazione della classe e le modalità 
organizzative della scuola, i progetti PTOF 
dell’anno e le uscite e 
viaggi di istruzione previsti. 

Plessi Di 
Appartenenza 

Da definire per 
i singoli casi 
entro il 31 
ottobre 

Da definire Consiglio di classe (GLO) 1h Docenti, 
genitori, 
delegati 
dell’Asl 

• Verifica iniziale del processo 
di  inclusione  

• Approvazione e sottoscrizione 
PEI  definitivo 

• Varie ed eventuali 

 



Da definire  Collegio dei Docenti (eventuale)    



 

      

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
NOVEMBRE 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

13/11/23  CONSIGLI DI CLASSE FABRIZIO 
14:00-15:00 1B 
15:00-16:00 2B 
16:00-17:00 3B  
17.00-18.00 1A 

Tutti i docenti; gli 
ultimi 15’ minuti 
i rappresentanti 

dei genitori 

1^ parte: (45’) 
● Situazione della classe. 

● B.E.S. (PEI e PDP). 
● Programmazione educativa e didattica del 
Consiglio di classe (presentazione coordinata) 
● Presentazione programmazione didattico- 
disciplinare + programmazione di Ed. civica 
● Individuazione di alunni da indirizzare ai 
corsi di recupero o attività di potenziamento 
● Predisposizione comunicazioni scritte alle 
famiglie per gli alunni con insufficienze nella 
varie discipline 
2^parte: (15’) 
● Presentazione genitori componenti del 
consiglio di classe. 
● Presentazione programmazione e progetti 
di classe 
● Presentazione uscite didattiche/viaggi di 
istruzione – iniziative. 
● Comunicazione delle date e delle modalità 
dei colloqui con le famiglie. 

Plessi Di 
Appartenenza 

14/11/23  CONSIGLI DI CLASSE 
14.00-15.00 1D 
15.00-16.00 2D 
16.00-17.00 3D 
 

Tutti i docenti; gli 
ultimi 15’ minuti 
i rappresentanti 

dei genitori 

1^ parte: (45’) 
● Situazione della classe. 

● B.E.S. (PEI e PDP). 

● Programmazione educativa e didattica del 
Consiglio di classe (presentazione coordinata) 
● Presentazione programmazione didattico- 
disciplinare + programmazione di Ed. civica 
● Individuazione di alunni da indirizzare ai 
corsi di recupero o attività di potenziamento 

Plessi Di 
Appartenenza 



 

    ● Predisposizione comunicazioni scritte alle 
famiglie per gli alunni con insufficienze nella 
varie discipline 
2^parte: (15’) 
● Presentazione genitori componenti del 
consiglio di classe. 
● Presentazione programmazione e progetti 
di classe 
● Presentazione uscite didattiche/viaggi di 
istruzione – iniziative. 
● Comunicazione delle date e delle modalità 
dei colloqui con le famiglie. 

 

15/11/23  CONSIGLI DI CLASSE 
14:00-15:00 1C 
15:00-16:00 2C 
16:00-17:00 3C  
 

Tutti i docenti; gli 
ultimi 15’ minuti 
i rappresentanti 

dei genitori 

1^ parte: (45’) 
● Situazione della classe. 

● B.E.S. (PEI e PDP). 
● Programmazione educativa e didattica del 
Consiglio di classe (presentazione coordinata) 
● Presentazione programmazione didattico- 
disciplinare + programmazione di Ed. civica 
● Individuazione di alunni da indirizzare ai 
corsi di recupero o attività di potenziamento 
● Predisposizione comunicazioni scritte alle 
famiglie per gli alunni con insufficienze nella 
varie discipline 
2^parte: (15’) 
● Presentazione genitori componenti del 
consiglio di classe. 
● Presentazione programmazione e progetti 
di classe 
● Presentazione uscite didattiche/viaggi di 
istruzione – iniziative. 
● Comunicazione delle date e delle modalità 
dei colloqui con le famiglie. 

Plessi Di 
Appartenenza 

24/11/23 14:00 -16:00 DIPARTIMENTI PER AREE 
DISCIPLINARI 

Tutti i docenti  
Dalle 14 alle 15 

Ita, Mate, lingue 
Dalle 15  alle 16 

• Predisposizione UDA Interdisciplinare 

Educazione civica 

• Esiti prove ingresso e strategie 
d’intervento 

Sede Centrale 



 

    • Preparazione prove intermedie fine 
primo quadrimestre (solo docenti di 
lettere, matematica e inglese) 
 

 

 

30 novembre Termine Inserimento Programmazioni Annuali Infanzia, Primaria e Secondaria nelle registro elettronico 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
DICEMBRE 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

NEL MESE DI DICEMBRE I COORDINATORI DELLE CLASSI 3^ PREDISPORRANNO, ACCORDANDOSI CON IL C.D.C., LA GRIGLIA PER IL CONSIGLIO 
ORIENTATIVO DA CONSEGNARE AI GENITORI NELL’INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 

05/12/23 14:00 -16:00 DIPARTIMENTI PER AREE 
DISCIPLINARI 

Tutti Completamento UDA Educazione civica Sede Centrale 

 
Da definire 

 
Da definire 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
Tutti 

 Sede Centrale 

21/12/23 17:00-19:00 INCONTRO Scuola Famiglia 
Cantinella 

Tutti Informazioni alle   famiglie    
 

Classi 3^: consegna consiglio orientativo 

Plessi Di 
Appartenenza 

21/12/23 17:00-19:00 INCONTRO Scuola Famiglia 
Fabrizio 

Tutti Informazioni alle   famiglie   
Classi 3^: consegna consiglio orientativo 

Plessi Di 
Appartenenza 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI 
GENNAIO 

DOCENTI O.d.G. SEDE 

Entro 2^ 
Decade 

 SOMMINISTRAZIONE 
PROVE INTERMEDIE 

   



 

 
Da giovedì 01/02 a sabato 10/02 i ricevimenti individuali con i genitori della scuola secondaria sono sospesi 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI FEBBRAIO DOCENTI O.d.G. SEDE 

31/01/24  SCRUTINI I QUADRIMESTRE 
14:00-15:00 1B 
15:00-16:00 2B 
16:00-17:00 3B 
17:00-18:00 1A 

Tutti • Valutazione 1^ quadrimestre 
• Settimana di recupero 

Plessi Di 
Appartenenza 

01/02/24  SCRUTINI I QUADRIMESTRE 
14:00-15:00 1C 
15:00-16:00 2C 
16:00-17:00 3C 

Tutti • Valutazione 1^ quadrimestre 

• Settimana di recupero 

Plessi Di 
Appartenenza 

02/02/24  SCRUTINI I QUADRIMESTRE 
14:00-15:00 1D 
15:00-16:00 2D 
16:00-17:00 3D 
 

Tutti • Valutazione 1^ quadrimestre 
• Settimana di recupero 

Plessi Di 
Appartenenza 

05/02/24 SU 
APPUNTAMENTO 

15.00-17.00 
Corsi A-B-C  
Cantinella 

16.00 – 18-00 
Corso D  

Fabrizio Grande 

 
 

VISIONE PAGELLE Registro 
 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA 

 
 
 

Coordinatori 

  
 

Plessi Di 
Appartenenza 

Dal 05/02/24 
Al 12/02/24 

 SETTIMANA DI RECUPERO E 
APPROFONDIMENTO PAUSA 

DIDATTICA 

 • Attività di recupero o di 
approfondimento degli argomenti 
trattati durante il primo quadrimestre 
per tutte le discipline con verifica finale 
solo per gli alunni insufficienti. 

 

Da definire  Collegio dei Docenti    



DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI MARZO DOCENTI O.d.G. SEDE 

14/03/24 14:00 -16:00 DIPARTIMENTI Tutti 
 

Lettere, Inglese, 
Matematica 

1^ parte: Monitoraggio programmazione e 
confronto 
2^ parte: Preparazione prove finali  

Sede Centrale 



 

18/03/24  CONSIGLI DI CLASSE 
ALLARGATO   AI 
RAPPRESENTANTI DEI 
GENITORI 
14:00-15:00 1B 
15:00-16:00 2B 
16:00-17:00 3B 
17.00-18:00 1A 
 

Tutti i docenti; gli 
ultimi 15’ minuti 
i rappresentanti 

dei genitori 

1^ parte: (45’) 
• Situazione della classe. 
● Verifica intermedia della programmazione 
educativa e didattica. 
● Trasmissione di informazioni alle famiglie 
degli alunni che presentano problemi nel 
comportamento e/o nel profitto (lettere) 

• Varie ed eventuali 
2^ parte: (15’) 

• Andamento didattico disciplinare della 
classe 

• Eventuali comunicazioni sulle Uscite 
Didattiche 

• Comunicazioni in   merito   all’incontro 
scuola-famiglia mese successivo 

• Varie ed eventuali 

Plessi Di 
Appartenenza 

19/03/24  CONSIGLI DI CLASSE 
ALLARGATO   AI 
RAPPRESENTANTI DEI 
GENITORI 
14:00-15:00 1D 
15:00-16:00 2D 
16:00-17:00 3D 
 
 

Tutti i docenti; gli 
ultimi 15’ minuti 
i rappresentanti 

dei genitori 

1^ parte: (45’) 
Situazione della classe. 
● Verifica intermedia della programmazione 
educativa e didattica. 
● Trasmissione di informazioni alle famiglie 
degli alunni che presentano problemi nel 
comportamento e/o nel profitto (lettere) 
• Varie ed eventuali 
2^ parte: (15’) 
• Andamento didattico disciplinare 
della classe 
• Eventuali comunicazioni sulle Uscite 
Didattiche 
• Comunicazioni in merito all’incontro 
scuola-famiglia mese successivo 
• Varie ed eventuali 

Plessi Di 
Appartenenza 



 

20/03/24  CONSIGLI DI CLASSE 
ALLARGATO   AI 
RAPPRESENTANTI DEI 
GENITORI 
14:30-15:30 1C 
15:30-16:30 2C 
16:30-17:30 3C 

Tutti i docenti; gli 
ultimi 15’ minuti 
i rappresentanti 

dei genitori 

1^ parte: (45’) 
• Situazione della classe. 
● Verifica intermedia della programmazione 
educativa e didattica. 
● Trasmissione di informazioni alle famiglie 
degli alunni che presentano problemi nel 
comportamento e/o nel profitto (lettere) 
•Varie ed eventuali 
2^ parte: (15’) 
•Andamento didattico disciplinare della 
classe 
•Eventuali comunicazioni sulle Uscite 
Didattiche 
•Comunicazioni in merito all’incontro scuola- 
famiglia mese successivo 
• Varie ed eventuali 

Plessi Di 
Appartenenza 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI APRILE DOCENTI O.d.G. SEDE 

16/04/24 16:00 – 18:00 INCONTRO Scuola Famiglia 
Cantinella 

 

INCONTRO Scuola Famiglia 
Fabrizio 

Tutti 
 
 

Tutti 

Informazioni alle   famiglie    
 

Plessi Di 
Appartenenza 

30/04/24 14:00 – 16:00 DIPARTIMENTI Tutti 
 
 
 
 

Lettere 
Matematica 

Inglese 

Dipartimenti disciplinari secondaria: 
1^ Parte 
• Monitoraggio programmazione 

disciplinare 
● Libri di testo 
2^ Parte 
● Predisposizione prove di fine anno. 

Sede Centrale 

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI MAGGIO DOCENTI O.d.G. SEDE 

ENTRO 2^ 
DECADE 

 SOMMINISTRAZIONE 
PROVE FINALI 

   



 

08/05/24  CONSIGLI DI CLASSE 
ALLARGATO   AI 
RAPPRESENTANTI DEI 
GENITORI 
14:00-15:00 1B 
15:00-16:00 2B 
16:00-17:00 3B 
17:00-18.00 1A 

Tutti i docenti; gli 
ultimi 15’ minuti 
i rappresentanti 

dei genitori 

1^ parte: (45’) 
• Situazione della classe. 
● Verifica finale   della   programmazione 
educativa e didattica. 
● Trasmissione di informazioni alle famiglie 
degli alunni che presentano problemi nel 
comportamento e/o nel profitto. 
● Solo per le classi terze: informazioni relative 
all’esame di licenza. 
● Proposte di nuova adozione di libri di testo. 

• Varie ed eventuali 
2^ parte: (15’) 
• Situazione della classe. 
● Verifica finale   della   programmazione 
educativa e didattica. 
● Solo per le classi terze: informazioni relative 
all’esame di licenza. 
● Proposte di nuova adozione di libri di testo. 
• Varie ed eventuali 

Plessi Di 
Appartenenza 

09/05/24  CONSIGLI DI CLASSE 
ALLARGATO   AI 
RAPPRESENTANTI DEI 
GENITORI 
14:00-15:00 1C 
15:00-16:00 2C 
16:00-17:00 3C 

Tutti i docenti; gli 
ultimi 15’ minuti 
i rappresentanti 

dei genitori 

1^ parte: (45’) 
Situazione della classe. 
● Verifica finale della programmazione 
educativa e didattica. 
● Trasmissione di informazioni alle famiglie 
degli alunni che presentano problemi nel 
comportamento e/o nel profitto. 
● Solo per le classi terze: informazioni 
relative all’esame di licenza. 
● Proposte di nuova adozione di libri di 

testo. 
• Varie ed eventuali 
2^ parte: (15’) 

Plessi Di 
Appartenenza 



 

    • Situazione della classe. 
● Verifica finale della programmazione 
educativa e didattica. 
● Solo per le classi terze: informazioni 
relative all’esame di licenza. 
● Proposte di nuova adozione di libri di 
testo. 
• Varie ed eventuali 

 

10/05/24  CONSIGLI DI CLASSE 
ALLARGATO   AI 
RAPPRESENTANTI DEI 
GENITORI 
14:00-15:00 1D 
15:00-16:00 2D 
16:00-17:00 3D 
 

Tutti i docenti; gli 
ultimi 15’ minuti 
i rappresentanti 

dei genitori 

1^ parte: (45’) 
Situazione della classe. 
● Verifica finale della programmazione 
educativa e didattica. 
● Trasmissione di informazioni alle famiglie 
degli alunni che presentano problemi nel 
comportamento e/o nel profitto. 
● Solo per le classi terze: informazioni 
relative all’esame di licenza. 
● Proposte di nuova adozione di libri di 
testo. 

• Varie ed eventuali 
2^ parte: (15’) 
• Situazione della classe. 
● Verifica finale della programmazione 
educativa e didattica. 
● Solo per le classi terze: informazioni 
relative all’esame di licenza. 
● Proposte di nuova adozione di libri di 
testo. 
• Varie ed eventuali 

Plessi Di 
Appartenenza 

 
16/05/24 

 
 
 
 
 
 
 

 
Da definire 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
Tutti 

 Sede Centrale 



 
 
 
 
 
 
 

Da definire per i 
singoli casi 
entro il 30 
maggio 

 CONSIGLIO DI CLASSE GLO 
1H 

Docenti 
genitori, 
delegati 
dell’Asl 

• Verifica conclusiva degli obiettivi del PEI 
• Proposta per il fabbisogno di risorse 

professionali e per l’assistenza a.s. 
2023/24 

• Proposta delle ore di sostegno didattico 
• Varie ed eventuali 

Sede Centrale 



 

      

DATA ORARIO ATTIVITA’ MESE DI GIUGNO DOCENTI O.d.G. SEDE 

10/06/24  SCRUTINI 2^ Quadrimestre  
Classi III 
08:00 - 09:00 3B 
09:00 - 10:00 3C 
10:00 - 11:00 3D 
 
SCRUTINI 2^ Quadrimestre 
11:00 -12:00 1A 
14:00 -15:00 1B 
15:00 -16:00 2B 
 

Tutti  

• Valutazione finale alunni 

• Compilazione certificazione delle 
competenze 

Sede Centrale 

11/06/24 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

SCRUTINI 2^ Quadrimestre 
08:00 - 09:00 1C 
09:00 -10:00 2C 
10:00-11:00 1D 
11:00-12:00 2D 
 

 

Tutti 
 
 
 
 
 
 

• Valutazione finale alunni 
• Compilazione certificazione delle 

competenze 

Sede Centrale 
 
 
 
 
 

12/06/24 

SU 
APPUNTAMENTO 

9:00-10:00 

Ricevimento genitori per 
illustrazione schede di 
valutazione classi Terze 

Coordinatori 
 

  

11.00 PRELIMINARE ESAMI Tutti i docenti 
INTERESSATI 

 

 Sede Centrale 

13/06/24 

08.30 ESAMI SCRITTI LINGUE Tutti i docenti 
interessati 

  

SU 
APPUNTAMENTO 

10.30 -  11.30 

 
Incontro scuola famiglia 

I DOCENTI NON 
IMPEGNATI 

NEGLI ESAMI 

  



 

14/06/24 08.30 ESAMI SCRITTI ITALIANO Tutti i docenti 
interessati 

 Da definire 

15/06/24 08.30 ESAMI SCRITTI MATEMATICA 
 

Tutti i docenti 
interessati 

 Da definire 

17/06/24 15:00 
 
 

RATIFICA ESAMI SCRITTI 
 

   

18/06/24 08.30 ORALI CORSO B 
 

   

19/06/24 08:30 
 
 
 

ORALI CORSO B 
 
 

   

20/06/24 08:30 
 
 
 

ORALI CORSO C 
 
 
 

   

21/06/24 08:30 
 

 

ORALI CORSO C 
 
 

 
 
 

  

22/06/24 08:30 ORALI CORSO D    

24/06/24 08:30 SCRUTINI ESAMI 
 

PLENARIA 
 

 
 

Tutti i docenti 
interessati 

  

Da definire Da definire PROGRAMMAZIONE AVVIO 
A.S. 24/25 

DOCENTI NON 
IMPEGNATI 

NEGLI ESAMI 

 Sede Centrale 



Da definire Da definire PROGRAMMAZIONE AVVIO 
A.S. 24/25 

DOCENTI NON  
IMPEGNATI 
NEGLI ESAMI 

 Sede Centrale 

Da definire Da definire PROGRAMMAZIONE AVVIO 
A.S. 24/25) 

DOCENTI NON 
IMPEGNATI 
NEGLI ESAMI 

 Sede Centrale 

28/06/24 Da definire COLLEGIO DOCENTI Tutti  Sede Centrale 

 
 
 
 

IL PRESENTE PROSPETTO COSTITUISCE FORMALE CONVOCAZIONE PER TUTTE LE RIUNIONI IN ESSO PREVISTE. 

Nel corso dell’anno eventuali variazioni o integrazioni che si dovessero rendere necessarie, saranno comunicate ai docenti con la massima 

tempestività. Si raccomanda la puntualità all’inizio di ciascun incontro per evitare perdite di tempo e disfunzioni organizzative. 

 

 

 Nell'ambito delle attività connesse alla funzione docente art. 29 c. 2 CCNL 2007 sono collocati: 

● preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

● correzione degli elaborati; 

● scrutini ed esami; 

● rapporti individuali con le famiglie. 
 
 

 Nell'ambito della lettera a dell'art. 29 c. 3 CCNL 2007 sono collocati: 

● gli incontri del Collegio Docenti 

● i Dipartimenti disciplinari 

● le attività di formazione obbligatoria per tutti i docenti 

● gli incontri per l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali 
 
 

 Nell'ambito della lettera b dell'art. 29 c. 3 CCNL 2007 sono collocati 

● i Consigli di Classe e quelli con i genitori; 



● le Assemblee dei genitori e gli incontri Openday 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO: 

• Scuola Secondaria: i docenti sono a disposizione per gli incontri individuali con le famiglie 1 ora alla settimana, su appuntamento, e negli incontri 
calendarizzati. 

• I colloqui con le famiglie sono sospesi solo la settimana degli scrutini 

• In preparazione agli scritti d'esame i dipartimenti di lettere-lingue e matematica svolgeranno un incontro preliminare per predisporre le prove 

 
GLI INSEGNATI A SCAVALCO TRA DUE O PIÙ ISTITUTI DEVONO PRESENTARE IL CALENDARIO DELLA 

PARTECIPAZIONE ALLE ATTIVITÀ FUNZIONALI DELLA LETTERA A E B DELL'ART. 29 C. 3 CCNL 2007 ENTRO E NON 

OLTRE IL 30 SETTEMBRE. 


